
福州职业技术学院文件审核流程

发文部门提交拟好的文件（含纸质及电子文档）


办公室文字秘书审核

办公室分管领导审定，并签注审批的（分管）校领导


（分管）校领导签发










   
 拟稿人至办公室印章管理员处盖章


文印员印制





发文部门拟稿人核对





  办公室文字秘书核对





办公室文字秘书将文件挂网并存档








