关于填写教职工信息卡的通知

各系（部）、处室、中心、馆、科、所：

全面收集、如实记载、不断补充教职工的个人经历、工作变动、职称变动等方面具有动态性特点的基本信息，是人事部门干部管理工作的基础。为了进一步了解、掌握近几年来学院教职工基本信息的变动情况。现请大家认真、如实地填写福州职业技术学院教职工信息卡。于11月5日前以部门为单位，统一将纸质材料及电子文档送交人事处程碧花老师处。
附1：注意事项：

1、信息卡片填写务必完整；

2、粘贴一张1寸彩色照片（近照）；
3、一律使用钢笔或黑色签字笔填写，不允许用铅笔、圆珠笔填写；
4、卡片用A4纸张双面打印。
附2：《福州职业技术学院教职工信息卡片》（一、二）
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卡片1

		福州职业技术学院教职工信息卡片（一）

		部门：																		填写时间：       年      月

		姓名						性别				民族						籍贯						1寸照片

		身份证号														政治面貌				加入年月

		参加工作时间								进入学院工作时间								现任岗位

		学历								学位						当前专业技术职称

		现任职务										职级						任现职时间

		通讯地址																		邮编

		家庭主要成员及重要社会关系		称谓				姓名				出生年月				政治面貌		工作单位及职务

		工   作   简   历		序号		工作起止时间						工作单位								职务				职级

				1

				2

				3

				4

				5

				6

				7

				11

				12

				13

				14

				15

				16

				17





卡片2

		福州职业技术学院教职工信息卡片（二）

		学   历   简   历		学习起止时间				毕业院校				专业		学制		学历		学位		学习方式

		职   称   简   历		申报专业				确认时间				专业技术职称		证书号				批准文号

		职  称  聘  任		聘任起止时间				聘任单位						聘任职称				聘任岗位

		奖  惩  情  况		奖惩时间				奖惩项目名称						批准机关				级别

		年度考核情况				学年度		02-03				03-04		04-05		05-06		06-07		07-08

						结果

						学年度		08-09				09-10		10-11		11-12		12-13		13-14

						结果





填表说明

		填表说明：

		1、信息卡片填写务必完整；

		2、卡片用A4纸张双面打印，以部门为单位，11月5日前统一报送到人事处；

		3、“工作简历”请从参加工作时开始详细填写；

		4、“学习方式”包括脱产、在职、函授等；

		5、有职务、职级的同志请将职务、职级变动情况在“工作简历”一栏写明。






