2015年   月办公用品请购单
部门(盖章)：
	序号
	品     名
	型号、规格
	单位
	数量
	单价/元
	小 计
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	


财务审核：                部门负责人：                 经办人：
注：本表必须有经办人签章、部门领导签章和财务科审核、并加盖本部门公章，于每月25日前报送总务处（本月请购的是下个月的办公用品,月份要写下个月的）。

