有关每日按时报送部门《教职工健康状况登记表》有关事项的通知
各系（部）、处室、中心、馆、科、所：

为了迅速有效地预防、控制甲型H1N1型流感病毒，防止疫情流入校园，保障教职工身体健康和生命安全，根据院领导要求，全院在职员工需每日填报《健康状况登记表》，现将填报工作的有关事项通知如下：

 1、各部门党政负责人作为第一责任人，要确保责任落实到位，根据学院防控甲型H1N1型流感领导小组的工作分工，抓好本部门预防甲型H1N1型流感病毒控制工作，各部门联络员要提高对此项工作重要性的认识，高度负责，认真做好填报《教职工健康状况登记表》工作，并保持手机24小时畅通；

2、各部门在每日下午2点半之前将纸质的《教职工健康状况登记表》由部门领导签字后交至党群人事处，逾期未交者，将在学院网上进行通报，《体温登记表》由各部门自行登记留底备查；
3、各部门报送的人员名单中应包括本部门所属所有工作人员，即在职教职工、外聘教师和临时用工人员等，并确保上报名单中无一缺漏现象；
4、系部没有来上课的老师，请各系联络员打电话咨询体温状况，务必做到了解所在部门每一位教职工的健康状况。请病假人员，应在《教职工健康状况登记表》的备注栏中填写病假原因；
5、全院教职工要提高对预防、控制甲型H1N1型流感病毒工作的认识，向本部门联络员提供真实的体温数据，不得瞒报、谎报，违者造成的后果，由本人及所在部门负责。
党群人事处

2009年9月10日
教职工健康状况登记表

	部门
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