后勤管理处关于制作（调换）门牌的通知
各系（部、院）、处室、中心、馆：

由于近期学院对办公用房进行了改造，行政办公场所也作了相应的调整，为了校园的门牌统一，迎接办公用房检查验收，请各部门根据本单位的行政办公场所调整情况，将需要重新制作的门牌用附件1（二级管理单位只做办公室科室牌，不做人员去向牌）、需要更换人员去向牌的用附件2、需要调换门牌位置的用附件3,分别填写申请表于5月28日上午下班前报送后勤管理处徐老师，电话:83760676,逾期各部门自行制作。

附件：1. 福州职业技术学院门牌制作申请表
2. 福州职业技术学院人员去向牌制作申请表
3. 福州职业技术学院门牌位置调换申请表

                                   后勤管理处

                      2015年5月25日
附件1
福州职业技术学院门牌制作申请表
单位盖章：

	楼号、房间顺序号
	房间名称
	英文翻译
	是否需要底座

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	总 计
	       块。


部门领导：                        经办人：

附件2

福州职业技术学院人员去向牌制作申请表

单位盖章：

	楼号、房间顺序号
	房间名称
	需要几格
	人员名字

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	总 计
	       块。


部门领导：                        经办人：

附件3

福州职业技术学院门牌位置调换申请表

单位盖章：

	楼号
	房间名称
	原房间号
	现房间号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	总 计
	       块。


部门领导：                        经办人：

