福州职业技术学院（后勤管理处）
榕职院后〔2018〕33号

后勤管理处关于制定《福州职业技术学院
国际学生公寓住宿登记规定》的通知
各系（部）、处室、中心、馆：

为规范学校国际学生公寓管理，经后勤管理处研究，现制定《福州职业技术学院国际学生公寓住宿登记规定》，请遵照执行。
       后勤管理处

2018年11月15日
福州职业技术学院后勤管理处              2018年11月16日印发

福州职业技术学院国际学生公寓住宿登记规定

住宿国际学生公寓的境外人员入住校内公寓48小时内，必须到后勤管理处办理住宿登记手续。
一、办理程序：
1.到后勤管理处领取《福州职业技术学院境外人员住宿登记表》并填写。
2.与来华的境外人员签订《境外人员入住学生公寓协议书》。

3.携带以下材料前往学生公寓管理中心（3#学生公寓架空层）办理临时住宿登记手续：
（1）本人有效普通护照原件及复印件；
（2）《福州职业技术学院境外人员住宿登记表》原件；
（3）入住协议原件。
二、注意事项：
 1.在校期间，如校内住宿地址或护照号码发生变化，须重新办理校内住宿登记手续，程序同上。
2.在华学习的学生，如持F、L或免签签证再次入境，入境后48小时内，即使学生公寓住址没有变化，也必须到学生公寓管理中心（3#学生公寓架空层）重新办理住宿登记手续。
3.持F签证的学生请妥善保管《福州职业技术学院境外人员住宿登记表》，已备查验。
4.入住国际学生公寓一周后，后勤管理处与境外人员签订《境外人员校内住宿固资移交单》，并做境外人员临时住宿起止时间登记。
福州职业技术学院境外人员住宿登记表

	姓
	
	名
	
	护照号
	

	二级学院
	
	辅导员
	
	专业
	

	签证类型
	
	宿舍
	
	联系方式
	

	海外地址

国内应急联系人及方式
	
	贴照片处


	住宿时间
	自      年    月   日至      年    月    日止   

	入境口岸
	于       年     月     日在                入境

	二级学院安全教育内容
	二级学院安全教育：

负责教育境外人员遵守国家法律法规和学校规章制度，提高人身和财产安全的自我保护意识，保持宿舍内务卫生，凭校园一卡通出入学生公寓，夜间不迟归，不私自留宿他人，不使用电炉、电热棒等高功率电器和明火，不在宿舍和走廊焚烧纸张等物品，不燃放烟花爆竹等。如有发生人身和财产安全事故，一切责任均由个人负责。

代表签字：                                年   月   日

	二级学院意见
	学生工作处意见
	后勤管理处意见

	签字：

公章：

  年   月   日
	签字：

公章：

年    月   日
	签字：

公章：

       年   月   日


注：本表一式四份，经审批后，学生本人、所在系部各存一份，另外送后勤管理处、学生工作处。                                福州职业技术学院后勤管理处  制
境外人员入住学生公寓协议书

经福州职业技术学院(甲方)与境外人员(乙方)共同协商，一致同意签订以下住宿协议：

一、安排乙方姓        名       护照号                 

 持有      类签证在          口岸入境， 于         年     月入住
      #学生公寓            住宿，（免收、收）水电费。

二、凭校园一卡通刷卡进出国际学生公寓，夜间不迟归，不私自留宿客人。

三、除宿舍内配备的照明、插座、空调、洗衣机设施外，不准私自拉电线，严禁违章用电，不准使用大功率电器，如电炉、电水壶、电饭煲、热得快等。若违反除没收电器外，并按有关规定处理。

四、乙方应爱护甲方设备、设施，服从甲方管理，尊重甲方管理人员，讲究个人及公共清洁卫生，团结互助、和谐相处。
五、学生宿舍内部（包括阳台、厕所）的卫生由学生每天轮流进行清扫，垃圾堆放至楼层指定的垃圾箱。 
六、根据入住情况，甲方有权调整乙方的房间和床位，乙方应服从调配。

七、若在住宿期间，乙方因退学、转学、出国等客观原因要求退宿，可以凭学有关部门的批准文件提出退宿申请，经甲方核实后终止协议。

八、毕业之际，乙方如损坏宿舍内的国有资产，甲方可凭该协议及《福州职业技术学院学生公寓国有资产移交单》要求乙方照价赔偿。

九、本协议自签订之日起，即行生效。有效期限为自甲乙双方签订之日起，至乙方办理退宿手续或学校规定乙方离校之日止。

十、本协议一式两份，甲乙双方各执一份。
甲方(盖章)：               乙方代表(签字)：          
年    月    日               年    月    日
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