福州职业技术学院学生外出集体活动管理办法

第1章 总则

第一条 本办法适用于学院全日制学生在校期间外出集体活动（非教学类）。

第二条 集体外出活动应遵守国家法律，遵守学院的校规校纪，遵守公共场所的基本行为准则，尊重当地风土人情。

第三条 组织学生外出集体活动，须由学院教师带队，按相关程序审批，并切实做好组织和安全防范，制定周密计划，落实“谁组织，谁负责”的安全工作责任。
第四条 任何组织和个人未履行报批手续不得擅自组织学生集体外出。学院对未经审批擅自组织学生集体外出活动的组织者追究责任，若造成事故的，责任由组织者自行承担。

第2章 活动类型与组织

第五条 组织学生外出集体活动，以就近、小型、安全为原则。

    第六条 组织学生外出参加勤工助学、社会实践和志愿者服务等活动，要加强组织，重视保护，坚持安全、无毒、无害和力所能及的原则。

第七条 不得组织学生参加商业性庆典活动。经学院领导同意，组织学生参加有关部门或共建单位联谊的各类庆祝活动，要严格控制人数，明确专人负责，确保安全。

第八条 学生外出集体活动原则上不得挤占教学时间、打乱原定教学计划。确因需要，活动与上课时间冲突者，由组织单位提出书面请假申请和证明材料，按学生请假制度审批后由活动组织单位负责通知任课教师。

第3章 审批手续与流程

第九条 组织学生外出集体活动需提前填写《福州职业技术学院学生外出活动审批表》（一式三份），并依权限审批后交组织单位、保卫处、学生工作处备案。外出集体活动需提前三个工作日完成审批。

（一）以系（院）、班级名义组织学生参加参观、社会实践等学生外出集体活动：50人以下且当天往返的由系（院）领导审批； 50人以上（含50人）100人以下且当天往返的由系（院）、保卫处、学生工作处签署意见后报学院分管领导审批；100人以上（含100人）或无法当天往返的报学院主要领导审批。

（二）学院职能部门因工作需要组织学生外出集体活动，由活动发起部门、保卫处、学生工作处签署意见，100人以下且当天往返的报学院分管领导审批，100人以上（含100人）或无法当天往返的报学院主要领导审批。

（三）特殊维稳期间，学生外出集体活动，无论规模大小和时间长短均需报学院主要领导审批。

第4章 安全教育与管理

第十条 组织学生外出集体活动的单位领导、教师应切实负起安全责任，组织单位应指定带队教师负责学生安全保卫工作，事先制定安全预案，并预先做好交通安全、消防安全、文明守纪、安全自救等宣传教育工作。

第十一条 组织者行前要充分考虑活动场所、线路、交通工具、气候环境等方面的安全性，能不动用交通工具的尽量不动用。确因需要使用交通工具的，必须与有正规资质承运单位共同落实交通安全措施，严禁车船无照、带“病”和超员运行。组织者要负责对交通工具安全性能进行监督。

第十二条 落实“谁组织、谁负责”的原则，重点做好防火、防电、防疫、防交通事故、防突发事件等安全保卫工作。学生应自始至终在带队教师的带领和监护下开展活动。

第十三条 外出活动场所要注意其设施的安全，防止挤压、倒塌、跌落、溺水等事故的发生。到山区活动要防止山火、迷失、摔跌等事故。室内活动特别要重视消防安全。如遇暴雨、大雾、大雪等恶劣天气，一律不得组织外出。

第十四条 活动期间遇突发事件须按活动应急预案处理并及时报告，不得误报、瞒报、迟报、漏报。

    第十五条 本办法自公布之日起实施，《福州职业技术学院学生外出集体活动及审批暂行规定》（榕职院综﹝2007﹞103号）同时废止。本办法由学生工作处、保卫处负责解释。
