关于做好专业技术职务聘任书颁发工作的通知

各系（部）、处室、中心、馆、科、所：

学院首轮全员岗位设置聘用管理工作已告一段落，所有人员已签订了“事业单位聘用合同”，学院拟根据聘用合同，制作颁发专业技术职务聘任书，现将有关事项通知如下：

1、旧聘任书的清理。发还旧的聘任书给教职工本人保管。人事处将按照部门对旧的聘任书进行登记造册，目前在教职工手中保管的旧聘任书请提供复印件一份，于2010年9月25日前交院人事处林秉娟老师处，以便及时做好清理登记工作。
  2、新聘任书的制作颁发。请所有专业技术人员准备1寸彩色照片一张（背面写明姓名及所在部门）、身份证复印件一份、专业技术资格证书复印件一份，以部门为单位汇总，于2010年9月25日前送院人事处林秉娟老师处。待新的聘任书制作完毕，发给教职工本人保管。由于聘任书对于教职工的下一轮聘任、职称评聘、岗位考核等都将起到十分重要的作用，请教职工务必妥善保管。如不慎遗失，需登报申明作废后方可按照相关程序补办。
3、专业技术职务聘任书编号说明。编号格式为“□□□□□□□□□”共9位，其中前4位表示年份，如2009、2010等；第5、6位表示专业技术职务级别：正高01，副高02，中级03，初级04；第7—9位表示顺序号。
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