学院2013年5月份重点工作完成情况
	单位
	工作要点

	党政办公室
	1.“福建电梯职业教育集团”的相关文件提交协会、企业、学院审定，学院与迅达电梯福建分公司合作共建专业.培训中心、研究与服务中心等协议书提交院党委会审定通过。

2.签订校企合作成立国际学院协议书，召开国际学院第一届董事会第一次会议，国际学院正式开始运行。 

3.与东南汽车公司联合成立“福州职业技术学院东南汽车学院”以及共建汽车类专业协议书，经多次商谈、修改、完善，已提交双方审定。 

4.牵头完成政校企合作项目立项申报以及政校企合作工作“优秀”及“良好”等级的申报工作，现有9个系申报了12个项目。 

5.通湖路校区校企合作成立“福州职业技术学院文化创意研发中心”协议书经多次商谈、修改、完善，提交双方审定。 

6.牵头完成实训室建设的调研工作。

7.牵头组织召开文秘、档案工作会议，并对各部门、各系文秘人员、档案管理员进行培训。 

8.做好学院领导班子考核的相关工作。

	党群处
	1.牵头开展第十一届省级文明学校届中复查迎检相关工作，已完成学生公寓楼名楼训翻新等项目。

2.牵头做好迎接《中国共产党普通高等学校基层组织工作条例》贯彻落实情况检查相关工作。已起草党委文件并下发，正在自查中。

3.做好首届市属高校校园文化建设成果交流展示活动相关准备工作。

4.做好领导班子考核相关准备工作。

5.公布学院新一轮党建创新项目。

6.组织申报2013年度省中国特色社会主义理论体系研究中心项目、省高等学校思想政治教育研究会课题、福州市党建研究课题等。

7.加强网站管理，推进三个新建系等网页改版。

8.会同学生处向省委教育工委报送高校青年教师和大学生思想政治教育工作开展情况。

9.报送福建精神文明建设年鉴稿件。

10.向教育厅、市文明办推荐张丽莉式人物和身边好人。

11.做好外宣工作，中国高职高专网、省教育电视台等报道了学院中国梦教育开展情况和学生服务国际赛事情况。

	人事处
	1.做好院领导考核准备工作，加强与市委组织部沟通具体落实考核时间。

2.借鉴兄弟院校经验，对绩效工资方案第13次修改， 已报党委会研究。

3.职称聘任方案，分别召开了教师系列、其他系列2场征求意见会，修改后以公开挂网方式，广泛征求意见，已报党委会研究。

4.岗位说明书，经第6次研讨，召开系部党政负责人征求意见会后进一步修改， 已报党委会研究通过并公示。

5.第二轮岗位聘任情况等相关材料，已报市公务员局审批。

6.完成本学年第三轮人事代理招聘；完成第二批教师（辅导员）招聘笔试、面试；完成总务处资产管理员、采购员招聘考试资格审核工作；完成人事代理本学年第四轮招聘应聘人员资格审核。

7.草拟《学院青年骨干教师选拔培养方案》；形成2014年全院学习进修计划报请党委会研究通过并公布实施。

8.完成选派教师赴德、赴澳访学的相关材料并上报。
9.组织开展2013春季教师资格申报、岗前培训、学历更改等相关师资建设工作。

10.拟定《2012-2013学年目标责任制考核通知》，已提交院党委会审议通过并公布实施。             

	纪委
	1.完成科研项目经费使用情况第一轮自查漏报项目的补报工作，并进一步开展科研经费专项审计。

2.持续开展反腐倡廉教育。一是组织学院副科级及以上领导干部、纪委委员、党风廉政及党务公开监督员到省反腐倡廉警示教育基地接受了警示教育；二是借助学院内网“理论学习”，组织学院教职工学习尉纬同志在省高校廉政风险防控机制建设推进会上的讲话精神及《关于推进福建省高校廉政风险防控机制建设的意见》（闽教纪〔2013〕2号）。

3.制定出台了《福州职业技术学院2013年推进惩防体系建设和落实党风廉政建设责任制的分工意见》，并草拟了《福州职业技术学院2013年反腐倡廉宣传教育工作实施意见》。

4.按照《院效能办关于对座谈会征集到意见建议进行责任分解的通知》要求，督促有关职能部门及时反馈整改落实情况。

5.向党委专题汇报了效能办成立以来的效能建设及督查工作情况并完成党纪检查工作执行情况的自查。

	机关党委

工会
	1.开展庆“五一”系列活动，兵兵球、80分扑克赛、拔河比赛。

2.组织女工妇检并开展教职工医疗互助活动与亚健康中医咨询活动。

3.组织参加福州市教育工会举办的教工 “耕耘杯”兵兵球比赛。

4.整理“两代会”后代表意见建议及反馈情况。 

	教务处
	1.完成优质核心课程评审及验收工作。

2.完成2013级人才培养方案汇编收集整理工作。

3.完成教学改革与优质核心课程立项准备工作。

4.启动教务处网站改版工作。

5.组织相关系申报教育厅八项教改建设试点项目。

6.完成专业带头人聘任工作。

7.以文化创意实训中心为试点，开展校内实训中心实行分类分级管理试点工作。

8.召开学院第二批“工学结合实践项目”的立项评审会。

9.召开2013年度实验实训室建设（改造）项目立项评审。

10.牵头承办福建省高职院校技能大赛“智能电梯装调与维护”竞赛，并获一等奖。

11.制定参加全国职业院校技能大赛组织工作方案，启动参加国赛的集训。

	学生处

团委
	1.出台《福州职业技术学院政治辅导员精细化工作实施方案(试行)》与《福州职业技术学院优秀辅导员评选办法（修订）》。                                   

2台报教育厅八项项级文明学校届中复查迎检相关工作。整理制订。

































































































.早晚活动督查工作推进，各系晚活动正式启动；

3.完成毕业班奖学金评定与毕业生跟踪调查报告资料收集工作；并完成2012届毕业生系部就业工作评比。

4.开展辅导员职业技能竞赛，并对辅导员进行毕业生就业服务工作培训。

5.进一步规范学生处分条例，加强学生教育管理规范化建设。

6.和银行协商确定新申请贷款及毕贷款业生签订补充协议的具体事宜并做好2013届国家助学贷款毕业生有关工作。

7.围绕“中国梦·励园梦·我的梦”主题教育活动，开展庆祝“五四”运动94周年和建团91周年纪念活动。

8.开展大学生励志标兵评选活动、5·25心理健康月系列活动、5·18青年志愿者系列活动、社团文化巡礼月成果展示活动；举办“走向复兴  我的中国梦”红五月歌咏比赛、“强综合素质 展青春风采”第十一届学生礼仪大赛、第二届星级宿舍争霸赛。

9. 加强对思政干部的值班督查工作。

10.勤工助学用工库成立

11.完成2013年就业工作中期会筹备工作。

	总务处
	1.完成学院2号食堂监控设备项目招标工作；签订荔枝树移植项目合同。

2.完成学院学生公寓8改6家具采购项目立项工作。
3.综合楼、教学楼、实训楼油漆修缮项目；校园绿化修缮项目；污水管支管拉管工程；仓山校区绿化树木移植项目；管理系建筑实训中心项目完成内审。
4. 特教一体化基地项目确定代建、招标代理、造价咨询单位，并督促代建单位进场准备前期工作。
5.完成学院国有资产管理制度、固定资产办法、低值品管理办法汇编工作。
6.完成学院行政空调维修工作。

7.检查院内各楼宇卫生间感应器物业维修情况，并对逾期没有维修的感应器按合同规定，提出扣减物业费的建议；向物业分别发出整改院内高杆灯和庭院灯，以及继续责令物业维修整改楼宇卫生间感应器和缺失的零配件限期整改通知。
8. 根据院效能办通报，逐项组织整改，并提出具体意见和措施，同时为防控禽流感，加强餐厅地面、餐桌卫生与餐用具消毒管理。

9.组织协调智能电梯装调与维护大赛后勤组费用预算及保障工作。
10.组织太阳能和空气源热泵供热成本测算调研组到福建商业高等专业学校调研。
11.组织一期食堂的一层餐厅售滑台和屋面的排烟管道更换和维修项目施工；二期食堂中心机房UPS的安装与调试工作；

	保卫科
	1.向院党委汇报分析近期校园安全形势。
2.召开本学期学院安全工作会议。
3.继续开展校园隐患排查整治工作。
4.筹备校园停车位划定，规范校园停车秩序。
5.二期视频监控合同审定签约。


	财务科
	1.督促各部门财政专项资金使用情况。    2.组织学习新事业单位会计制度。

3.完成二期工程资金核对工作。

4.更新财务科网页及财务会计服务宣传册。

5.完成2012年度会计资料的整理.装订及归档工作。

	现代教育

技术中心
	1.召开电信合同履约协调会。
2.制定学院“教育信息化建设总体规划方案”评审文件、信息化项目规划纲要与项目指南；并确定试点项目管理流程。

3.申报工学结合实践项目，组建学生工作室。

4.制作完成团委网站、党群处网站、毕业生跟踪调查系统、温职院考察报告专栏等。

5.经贸物流实训中心教学无线网络部署

6.完成行政办公电脑的政府采购。

	图书馆
	1.继续配合相关部门做好图书馆改造方案的说明与前期准备工作。
2.做好新书采编移交、分类上架等工作。

3.参加2013年福建省高职高专图书馆馆长年会。

	高职教育

研究所
	1.修订《福州职业技术学院专业技术人员科研工作量考核办法》，增加岗位说明书评聘期限内需完成的科研工作量。

2.修订《福州职业技术学院科技奖励办法》。

3.撰写《福州职业技术学院纵向（横向）科研经费管理办法》第3稿，并设计科研经费报销流程图。

4.修订《科研项目经费使用卡》与《科研项目管理经费划拨通知单》。

5.继续修订《福州职业技术学院科研及技术服务机构管理办法》。
6.草拟《福州职业技术学院科研及技术服务引入经费统计办法》。

7.做好院级项目立项公示、通知工作与省教育规划“十二五”项目组织申报、汇总、报送工作。

8.组织第十届省、市社科优秀成果奖申报工作。

	电大与继教中心
	1.做好第二期（5月24日）全市美容.美甲.化妆等职业技能鉴定统考工作；

2.完成学院技能鉴定站办公室的修缮设计方案和预算；

3.拟定电大与继教中心财务二级管理激励政策；

4.召开全省成人教育招生及教学管理专题会议。

	电子信息

工程系
	1.2013年省级技能竞赛赛前准备工作及承办“智能电梯装调与维护”比赛。

2.制定完善2013年各专业人才培养方案。

3.深入开展“两早一活动”，学生活动俱乐部成立。

4.在学生党员和入党积极分子中开展“一帮一”助困活动，晨读、晨练出勤率提升。

	机械工程系
	1.加入福州市模具工业协会，成为常务理事单位。

2.完成数控专业为省级示范重点专业；省级数控、模具生产性实训基地；两项工学结合项目的申报。

3.继续修订2013级人才培养方案。

4.完成毕业生毕业实习管理和毕业论文指导，报送毕业生毕、结业情况审核名单、催促欠学费毕业生缴费。

5.全面推开“两早一晚”第二课堂活动，制定活动菜单，正式开展活动。

6.选派专人赴温州职业技术学院调研督导工作，开展系部督导工作。

	交通工程系
	1.筹备签订与福州地铁订单班的协议。

2.完成各专业及新专业的人才培养方案。

3.完成汽车专业“五一”汽车展销会志愿者工作。

4.进一步做好与广州职业技术学院方面联系进一步合作并扩展专业的事宜。

5.做好实验室、实训室的搬迁规划、建设；
6.完成汽车运用技术（电子方向）与机电一体化专业的申报工作。

7.进一步完成汽车运用技术和城市轨道交通专业群的专业调研。

8.继续深化两早一晚活动。

9.完成就业评估和2013届毕业生就业情况调查；2012届毕业生半年跟踪调查；2013届应届毕业生综合测评。

10.完成2013年春运志愿者表彰大会。

11.完成2013届毕业生欢送晚会的筹备工作。

	计算机系
	1.继续监督计算机维修一体化实验室的装修工程。

2.落实每周一次辅导员进学生公寓环境卫生及安全检查机制。

3.组织学生干部到物联网工作室进行交流。

	管理系
	1.各技能指导带队教师加紧指导学生训练，组织学生参加2013年的国家旅游协会赛，其中西餐宴会摆台项目获得二等奖的成绩，客房服务项目获得三等奖。

2.完成2013级的人才培养方案的修订。

3.继续跟踪旅游实训中心的施工情况以及建筑工程实训中心的招投标和部分设备采购与验收。

4.2011级旅游专业的中期顶岗实习工作顺利完成，并完成2012级旅游管理专业和导游专业学生的踩线实训工作。

5.完成省教育厅的专业水平提升计划（旅游管理专业和建筑工程管理专业）并上报学院相关部门。

6.完成省教育厅的高职实训基地（建筑工程实训中心）的申报工作。

7.继续加强毕业生跟踪与调查工作。


	经济系
	1.加强网页更新，招生宣传工作。

2.进一步推进早学晚修活动，并加强学风教育，对旷课严重的学生进行批评教育。

3.加强学生就业创业工作与学生主题教育活动、社团活动指导与支持、创业竞赛等相关工作。
4.结合毕业生跟踪走访，进行企业调研，重点对会计工作岗位设置和典型工作任务进行调研。

5.完成毕业论文的辅导和实习鉴定工作，做好论文答辩工作，同时完成毕业生返校离校的筹备工作。

6.完成2013年人才培养方案修订。

7.进行防震减灾安全教育、预防H7N9传染病教育。
8.《财务报表分析》、《企业纳税实务》优质核心课程完成验收。

9. 与保险公司（长乐、晋安、平安、道冲等）探讨11级订单班合作事宜。

10. 申报“福建省高职院校专业水平提升计划”。

	人文社科系
	1.完成2013省技能竞赛项目的总结，2013国赛项目选手的选拔和国赛报名组织工作。
2.省级示范专业申报、省级实训基地申报。
3.完成语委会中华经典诵读的报名组织、初赛筛选工作。
4.完成应用文写作课程教改研讨、院级优质核心课程的验收工作。
5.完成2013级人才培养方案的审定。
6.进一步推进“两早一晚”活动。
7.毕业生跟踪及毕业论文（设计）结尾工作。
8.进行预防传染病教育。

	应用外语系
	1.制定完成2013级人才培养方案。
2.完成毕业实习巡查。
3.顺利组织学生参加国际风筝冲浪巡回赛志愿者活动。
4.验收和汇报两门优质核心课程。
5.聘请企业专家来校开设“企业人才需求”主题讲座。

	商贸系
	1.与金科集团的校企合作生产性实训进入试运行。

2.结合毕业生跟踪走访，进行企业调研，对2013级人才培养方案的课程体系进行修订。

3.进一步推进创业基地规划建设，电子商务网店创业工作室（电商协会）已定点定时开始运作。

4.系部网页改版工作已完成。

5.参加红五月系列活动，获得第一名的优异成绩。


	公共基础部
	1.组织承办学院教职工“乒乓球”赛，并备战“大学生乒乓球”赛。

2.完成职业指导课程校本教材编写人员分工。

3.已完成全院学生2013年度大学生体质健康测试及数据采集工作。   

4.组织并承担学院男子足球联赛的裁判工作，已完成联赛所有场次。

5.指导学生参加福建省第六届职业规划决赛，荣获一等奖。

6. 组织学生参加首届海峡两岸(福州)大学生创业创新大赛，我院荣获首届海峡两岸（福州）创业创新大赛优秀组织奖。        

	思想政治

教学部
	1.思政课教师赴泉州厦门两地的兄弟院校和省级高校思政课社会实践基地考察学习并就思政课程改革及思政部下一阶段工作重点展开讨论。

2.组织了《毛泽东思想与中国特色社会主义理论体系概论》课改试点班级学生外出开展实践教学活动。

3.选派谢剑辉、姚春梅两位教师参加第二届全省高校思想政治理论课福州赛区教学比赛，分别获一等奖和二等级。
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