保卫处部门工作职责 

根据教社政〔2002〕11号文件《教育部和公安部关于加强高校安全保卫工作的通知》精神，保卫处是在学院党委组织领导下，负责校园安全保卫工作，是学院安全监督职能部门。其主要职责是：

一、维护校园教学和生活区正常工作秩序。

二、开展法制、国家安全和治安保卫工作的宣传教育。

三、协助公安机关防止境内外敌对势力、非法宗教势力、民族分裂势力对校园的渗透和破坏活动，制止危害国家安全行为。

四、收集影响高校稳定的信息。

五、建立健全安全保卫工作各项规章制度。

六、监督、指导、检查学校各部门落实安全防范措施和安全保卫责任制的情况。

七、协助公安机关做好对校内重点人口的管理和控制工作。

八、依照有关规定管理在校区务工、经商、从业的暂住人口和流动人口。
九、依照有关规定，调查和协助处理学校内部发生的治安纠纷、交通问题。
十、及时向公安机关报告发生在校内的刑事、治安案件，保护案发现场。

十一、协助公安机关调查涉及高校及高校师生的刑事、治安案件等。

十二、完成院领导交办的其它工作。
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