福州职业技术学院合同审签单（第一类）

合同编号：

	合同（协议）名称　
	

	合同属性：

1．□ 无附条件的获利合同                        

2．□ 没有金钱给付义务的合同

3．□ 同一类别的双方权利义务及分成比例未变的合作办学合同（含学历与非学历）　　　

4．□ 公益性活动合同　　　                      

5．□ 考试监考责任合同

6．□ 内容未变的续签合同                        

7．□ 人事聘用、人事代理、劳动合同及院聘督导合同

8．□ 访学进修、学历提升合同

	经办人：                                                签  名：

年  月  日

	合同所属部门意见：

                             负责人签名：          

                         年  月  日    

	法律顾问意见：

                                　　签　名：          

                       年  月  日


备注：第一类合同由部门负责人把关签订。合同审签单原件由院办留存，复印件由所属部门归档。

福州职业技术学院合同审签单（第二类）

合同编号：

	合同（协议）名称　
	

	合同属性：

1．□兼职教师聘用合同（由人事处、教务处负责会签）     

2．□教师顶岗挂职合同（由人事处、教务处负责会签） 

3．□校外实训基地共建合同（由产学研与实训中心、教务处、学生工作处负责会签）                           

4．□校外德育基地共建合同（由学生工作处、团委负责会签）

5．□学生校外实习合同（由教务处、学生工作处、保卫处负责会签）                     

6．□技术开发、咨询、服务、转让合同及横向项目合作合同（由产学研与实训中心、财务处负责会签）          

7．□社会培训合同（由电大与继续教育中心、财务处负责会签）

8．□毕业生短信业务合同（由财务处负责会签）                             

9．□学生国家助学贷款合同（由财务处负责会签）

	经办人：                                

签名：

 年 月 日
	合同所属部门意见：

                             负责人签名：          

                    年  月  日
	法律顾问意见：

                                　签　名：          

 年  月  日

	有关部门会签：


备注：第二类合同由所属部门提交相关职能部门会签后，由部门负责人签订（经学院审定的规范性合同不需会签）。合同审签单原件由院办留存，复印件由所属部门归档。         

福州职业技术学院合同审签单（第三类）

合同编号：

	合同（协议）名称　
	

	合同属性：总金额5万元以下的采购、工程、维修、维护、养护、装修、设计制作、委托代理、服务、租赁等合同（根据内容由后勤管理处或教务处或现教中心或产学研与实训中心、财务处、纪检监察审计处负责会签，其他会签部门由分管领导确定）

	经办人：                                

签名：

 年 月 日
	合同所属部门意见：

                             负责人签名：          

                    年  月  日
	法律顾问意见：

                                 签  名：          

 年  月  日

	有关部门会签：

	分管院领导：

                                       签  名：          

                       年  月  日


备注：第三类合同由所属部门会同相关职能部门会签，分管领导审定后，由部门负责人签订。合同审签单原件由院办留存，复印件由所属部门归档。  
福州职业技术学院合同审签单（第四类）                                 

合同编号：

	合同（协议）名称　
	

	合同属性：总金额5万元以上，30万以下的采购、工程、维修、维护、养护、装修、设计制作、委托代理、服务、租赁等合同（根据内容由后勤管理处或教务处或现教中心或产学研与实训中心、财务处、纪检监察审计处负责会签，其他会签部门由分管领导确定）

	经办人：                                

签名：

 年 月 日
	合同所属部门意见：

                             负责人签名：          

                    年  月  日
	法律顾问意见：

                                 签  名：          

 年  月  日

	有关部门会签：

	分管院领导：

                                     签  名：          

                       年  月  日

	法定代表人：

                                      签  名：          

                       年  月  日


备注：第四类合同由所属部门会同相关职能部门会签，分管领导审核，法人代表审定后，由分管领导签订。合同审签单原件由院办留存，复印件一式两份，一份由所属部门归档，一份交纪委备案。
福州职业技术学院合同审签单（第五类）                                      

合同编号：

	合同（协议）名称　
	

	合同属性：

1．□中外（闽台）合作交流、合作办学等涉外合同（由院长办公室、教务处负责会签，其他会签部门由法定代表人确定）

2．□校企合作办学、合作成立二级学院、合作成立经济实体等合同（由产学研与实训中心、教务处负责会签，其他会签部门由法定代表人确定）

3．□对外投资、抵押、担保合同（由后勤管理处、财务处、纪检监察审计处负责会签，其他会签部门由法定代表人确定）

4．□涉及学院土地、房产分割、转让的合同（由后勤管理处、财务处、纪检监察审计处负责会签，其他会签部门由法定代表人确定）

5．□总金额在30万以上的采购、工程、维修、维护、养护、装修、设计制作、委托代理、服务、租赁等合同（根据内容由后勤管理处或教务处或产学研与实训中心、财务处、纪检监察审计处负责会签，其他会签部门由法定代表人确定）

	经办人：                                

签名：

年 月 日
	法律顾问意见：    

                             签　名：          

                    年  月  日
	合同所属部门意见：

                                签  名：          

 年  月  日

	有关部门会签：

	分管院领导：

    签  名：                                

 年  月  日
	法定代表人：

签  名：          

                       年  月  日 


备注：第五类合同由所属部门会同相关职能部门会签，分管领导审核，法人代表审定后，由法定代表人或特别授权的代表人签订。合同审签单原件由院办留存，复印件一式两份，一份由所属部门归档，一份交纪委备案。
