关于填写教职工信息卡的通知

各系（部）、处室、中心、馆、科、所：

全面收集、如实记载、不断补充教职工的个人经历、工作变动、职称变动等方面具有动态性特点的基本信息，是人事部门干部管理工作的基础。为了进一步了解、掌握近几年来学院教职工基本信息的变动情况。现请大家认真、如实地填写福州职业技术学院教职工信息卡。于11月20日前由各部门将纸质材料及电子文档送交党群人事处韩秀丽老师处。
附：注意事项：

1、在学院外网通知公告栏下载福州职业技术学院教职工信息卡。信息卡（一）、信息卡（二）用一张A4纸双面打印。
2、粘贴一张1寸彩色照片（近照）。
3、不允许铅笔、圆珠笔填写。

党群人事处
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