
福州职业技术学院（教 务 处）
榕职院教务〔2023〕14号

关于做好2023-2024学年第一学期教材征订工作的通知
各系(部) :
    根据学院安排,本学期于2023年6月29日结束, 2023-2024学年第一学期教材征订工作即将开始,为了做好2023年秋季教材征订工作，确保教材按时到位,在假期做好发放教材的前期准备工作，保证新学期教学的有序开展,现将教材征订工作的具体要求和有关事项通知如下:
    一、教材选用要求及流程
教材选用必须贯彻落实立德树人，符合社会主义核心价值观。贯彻专业人才培养方案的规定和要求，落实择优依序，思政教材选用坚持唯一性。请各系(部)务必遵照《关于印发《福州职业技术学院教材管理实施细则(试行)》 的通知》(榕职院教[2021] 2号)文件要求认真执行并进行教材选用。
    二、教材的征订工作要求
    1.全校所有教材(包括教师用书、学生用书)由学校通过招标方式，在中标经销商处统一订购。如有特殊情况需要自行订购教材的,须经各二级教材选用与建设委员会研究同意后书面报教务处备案,不得擅自私订教材。未经批准任何教师个人不得随意直接向学生收费销售教材及教学参考书。包销书一律不予征订。
   2.同一专业的同一课程只能预订一种版本的教材,如有特殊情况需订购两种或两种以上教材的，由预订的专业提出申请，各二级教材选用与建设委员会审核通过后方可预订。非本课程规定的教材及参考书原则上不予预订和供应。
    3.教材一经预订,任何部门不得随意改变征订计划。若确有特殊情况需变更教材的,由相关专业提出书面申请，经各二级教材选用与建设委员会审核通过后，方可更换教材。
    4.教材预订由教务处统一办理，其他任何部门与个人不得擅自办理教材预订和订购手续。
    5.在教材预订工作中出现漏订、错订、重订等情况造成经济损失的，由责任人或部门承担经济责任;影响教学的，按照学校相关规定处理。
    6.2023年秋季教材征订工作,于2023年6月1日前完成，逾期不再受理。6月1日后因特殊原因需补订教材的，由相关责任人提出书面申请，专业(或课程教研室)主任审核,二级教材选用与建设委员会作出说明、明确处理意见后,将补订计划报教务处, 予以补订。由此导致课前无法到书而影响教学的,按照学校相关规定追究系部相关人员责任。
    三、教材的征订规程
    1.所有教材订购(含学生、教师)应从福州职业技术学院教务信息平台录入并导出。除此之外的各种订购文档一律不予受理。
    2.2023年6月1日前,各二级教材选用与建设委员会组织任课教师(任课教师尚未聘请就位的由专业(或课程教研室)主任)在教务信息平台中填写预订教材的书名、编者、出版社、书号、具体数量。
    3.需其他二级系部(专业)开课的课程教材，由学生所在二级系部将课程名称、实际学生数等情况报送开课二级系部(专业)， 由开课二级系部(专业)负责选订。
    4.各院(部)汇总导出并由所在二级系部的二级教材选用与建设委员会审核、签章后，在2023年6月1日前送交教务处备案。
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