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榕职院学〔2013〕46号

福州职业技术学院

关于进一步加强辅导员值班工作的通知
各系（部、院）：

为适应新时期学生教育管理工作的需要,进一步规范辅导员工作职责，使学院的辅导员晚值班工作更加制度化、规范化，现对学院安排大循环以及系部安排的小循环值班辅导员工作规范如下：

     一、大循环值班职责
    1.学生处每日负责统筹安排两名大循环辅导员，大循环辅导员值班时间为当日早上8点至次日早上8点，具体内容包括当日19：00—20：30晚活动检查、次日7：30-8：30早活动检查、当日20：30-10：00带领学生值班干部重点巡查校园、当日22:30—11：20对学生宿舍违规情况（如使用违规电器、晚归、晚熄灯等）情况进行抽查。

    2.大循环辅导员主要排查学生安全隐患及检查系部早、晚活动开展情况，工作中须了解学生的思想动态，发现学生中存在的思想问题及心理问题，以便有针对性的开展工作。

大循环辅导员必须认真做好值班记录，次日第一时间将值班情况登记表上交学生处，并做好值班交接工作。大循环辅导员当班期间如遇突发事件，必须在第一时间采取有效措施防止事件恶化升级，并按照《福州职业技术学院突发事件处理流程进行处理》。

3.大循环辅导员要在岗做好以上值班工作，如有发生擅自离岗、脱岗等事件，学生处将予以通报，若由于值班工作不到位而引起严重后果者，学院给于追究相关人员责任。

    二、系部小循环值班职责

    各系部每日自行安排辅导员小循环值班，原则上每日至少一人，小负责值班辅导员负责按照系部要求完成值班任务，发现并处理本系部学生突发事件。

各系应认真安排好小循环辅导员值班，小循环辅导员应在规定时间内到中层干部值班室进行签到，如有特殊情况无法准时签到的，应和值班中层干部事先沟通。如系部因无人值班导致学生突发事件，各系自行承担责任，造成严重后果者学院将追究系部相关人员责任。

     三、其他要求
    1.大小循环辅导员应在规定时间内（18：00—20：45）到中层干部值班室进行签到，如有特殊情况无法准时签到的，应和值班中层干部事先沟通。

    2.学生处不定期抽查大小循环值班情况，并将值班制的落实情况纳入系部学生工作考核及辅导员工作考核中。
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