2018年6-7月份综治安全重点工作保卫处责任分工

	序号
	工作内容
	经办人员
	负责领导
	限定时间

	1
	开展寄递物流安全宣传教育活动
	张征（方案、总结）、许丹丹（过程性材料）
	宋世军（材料审核）
	6月10日—15日

	

2
	组织召开第二季度综治安全工作会议
	张征（方案、会议纪要）、许丹丹（会场安排、签到表）、张威（摄影、简报）
	林俞平（核定参会校领导讲话稿）、宋世军（负责草拟参会校领导讲话稿）
	6月15日—20日

	3
	联系团委、交通工程学院、电大继续中心共同开展第二季度校园及周边综合治理活动
	张威（联系经办、跟踪收集材料）
	宋世军（协调相关部门、学院领导）
	6月25日前

	4
	结合“6.26”国家禁毒日开展学校2018年禁毒安全宣传教育活动
	张威（方案、总结、过程性材料收集）、许丹丹（LED宣传标语）
	宋世军（宣传拱门）
	6月26日—7月3日

	5
	组织开展反恐防暴力袭击实战演练
	张威（摄影、简报）、张征（组织学生志愿者队伍、签到表）、赵敏（组织保安人员参与）
	林俞平（现场讲解、技术指导）、宋世军（演练方案）
	7月5日-7月10日

	6
	组织消防、安防监控维保单位开展期末暑假前设备器材大检查，收集统计目前物防、技防资料
	李文斌（监控设施统计、报废）、林炜庭（消防设施统计）
	林俞平、郑明星
	7月10日前

	7
	暑假期间教职员工、保卫部门的值班安排及4间值班室的后勤服务工作
	张征（值班表安排、添置值班室日用品）
	林俞平
	放暑假前一周

	8
	向二级学院、部门处室发放期末暑假综治安全工作通知、友情提示
	张威（转发安全工作通知、粘贴暑期安全友情提示）
	宋世军
	放暑假前一周




保卫处
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