后勤管理处

榕职院后〔2017〕46号

后勤管理处关于印发《仓库安全管理制度》的通知
为了贯彻“安全第一、预防为主、综合治理”的安全方针，全面加强学校仓库安全管理，防止发生安全责任事故，保证学校师生人身和财产安全，确保学校不受损失，结合学校实际，特制定本规定。

后勤管理处

2017年12月28日
福州职业技术学院后勤管理处         2017年12月28日印发
仓库安全管理制度
为了贯彻“安全第一、预防为主、综合治理”的安全方针，全面加强学校仓库安全管理，防止发生安全责任事故，保证学校师生人身和财产安全，确保学校不受损失，结合学校实际，特制定本规定。

一、仓库安全“六要六不准”管理原则

（一）六要

1.仓库内堆放物品与墙之间要有适当距离；

2.仓库内外要保持道路通畅；

3.仓库内要保持干爽、内外清洁、堆放整齐；

4.仓库外要保持不准有火种、易燃物品接近；

5.仓库内电源距离物品不少于1米；

6.要提高安全意识，防止盗窃。

（二）六不准

1.不准在仓库内吸烟和使用明火; 　　

2.不准随意进行动火作业; 　　

3.不准使用不合格的电器设备; 　

4.不准在库内住宿和让无关人员进入; 　　

5.不准将性质相抵触，灭火方法不同的物品混存在一起; 　　

6.不准堵塞库内的消防通道。 　

二、仓库物资管理

（一）仓库应设置专职仓库管理人员，负责仓库物资及安全的日常管理，仓库管理人员必须认真贯彻“预防为主、防消结合”的方针，树立“安全第一”的思想，协助领导贯彻执行安全生产法令、法规等相关政策。

（二）仓库应对所管辖的物品进行分类登记，设置台账以及相关标识，做到分类清楚、定位存放、排列有序、堆放整齐、零整分开，保证账、物、卡相符，及时反映库存，为物品采购提供决策。

三、仓库安全管理 

仓库应作为日常安全巡逻、例行安全检查的重点，及时发现、处置安全隐患，防止安全事故的发生。

（一）消防安全管理

1. 仓库应做好定期消防演练，提高仓库管理人员消防意识；

2.易燃易爆物品与一般物品或化学性质、防护灭火方法相互抵触的化学危险品，不得存放于同一仓库或同室；

3.严格控制易燃易爆、有毒有害化学用品和化工用品的发放，领用时必须经使用部门以及领用部门领导同意；

4.仓库应当设置醒目的防火标志，禁止带入火种。物品入库前必须检查确定无火种等隐患后方准入库；

5.仓库内禁止吸烟、禁止煮食及用火取暖，并禁止使用明火。库外动火作业时，必须经过学校保卫处及后勤管理处统一；

6.不准设置移动式照明灯具，离开时必须关掉电源，不准架设临时线路；

7.仓库应当配置相应的消防设施和灭火器材。消防器材必须设置在显眼和便于取用的点点，并有明显标识；且附近不得对方物品和杂物，确保任何时候都完好、有效；

8.一旦发生火灾时，要及时报告学校领导、保卫处以及后勤管理处，拨打火警电话119报警，同时组织人员扑救，事后应协助查明原因，提出处理及整改意见。

（二）仓库防盗管理

1.仓库管理人员每天应进行如下检查，如有异常情况，要立即上报：

（1）上班前必须检查库门锁有无异常，物品有无丢失；

（2）下班前检查是否锁门、拉闸、断电及不安全隐患；

2.仓库应根据实际情况设置防盗网，确保库内物品安全。

3.仓库物品发生被盗后，仓库管理人员应及时报告学校领导及保卫处，同时拨打110报警电话，并注意保护现场，协助进行调查处理。

（三）其他安全管理

1.做好防潮工作。雨季或返潮季节时，应在仓库内放置生石灰等吸附吸湿物品或开启风扇加强空气流通；尤其是办公用品仓库，存放纸质材料较多，应确保物品干燥；

2.做好防虫工作。仓库应做到门窗紧闭，预防蛇虫鼠蚁等进入；定期放置杀虫、灭鼠药品或装置；

3.做好防洪工作。福州地处台风多发地带，学校仓库大部分设置于一楼，汛期内应做好防汛工作，备好相关防汛沙袋等物品，保障仓库物品安全。















