福州职业技术学院文件

榕职院保〔2017〕23号



福州职业技术学院安全信息员建设及使用管理办法（修订）
根据上级文件规定要求，为维护校园安全稳定工作，确保安全信息及时、准确上报，消除事故安全隐患，营造安全稳定的教学、工作、生活环境，建立制定学生安全信息员及使用管理办法如下：
一、安全信息员应具备的基本条件

（一）政治可靠，遵纪守法，严守秘密，具有较高的思想政治觉悟和责任感。

（二）热爱安全信息员工作，有较强的政策、法律、保密观念。

（三）具备一定的安全信息搜集、分析、研判、传递、报告能力。
（四）男女性别不限。
二、安全信息员产生办法
学生安全信息员原则上从本校大一、大二学生中产生，形成梯次，保持队伍的连续性和稳定性。由各学院推选，学生工作处审查把关后呈送保卫处备案。
三、安全信息员工作任务和工作方式

（一）工作任务

1.负责本班级的学生思想动态及突发安全事件的情况报告；

2.负责日常特别是在重大节日、重大活动、敏感时间节点、学校重大改革活动，学生思想动态，关心关注的热点问题，及时报告传递动态信息；
3.反映学生个人心理健康方面的情况；
4.报告学院落实开展安全知识教育活动的内容；
    5.密切关注本班学生身体状况，特别注意掌握患有急症怪病学生日常行为的异常变化；

    6.负责报告校园教学场所、学生公寓等学习、体育健身、文娱活动、生活区域的设施安全方面存在的安全隐患问题；
    7.学生信息员认为应当反映的其它各种动态、意见或建议。
（二）工作方式

1.运用合法手段，及时收集正反两方面有价值的各种安全信息，特别是深层次、预警性、内幕性、行动性的安全信息，做到耳聪目明。

2.获取的重要情报信息，及时单线向联系人书面或口头汇报，紧急情况下，也可直接向有关领导报送。
四、安全信息员使用管理
（一）学生安全信息员队伍是一支校内安全工作的秘密力量，由保卫处直接领导，不在校内公开。安全信息员采取单线联系，信息员之间和联系人不予公开和相互信息交流；

（二）《安全信息员花名册》属于保密范畴，不得外传；
（三）学生提供的安全情报信息来源及渠道要保守秘密；
（四）安全保卫部门单线联系人，要建立定期与安全员工作联络制度，采取单独面谈，进行业务培训指导；
（五）要在指定的安全保密场所进行。
五、安全信息员工作成效优待奖励措施
（一）对于工作认真、成绩突出的安全信息员，在评优、政治进步方面学院给予优先考虑。

（二）学院将学生安全信息员列入勤工助学岗位，月报送3条（不含3条）以上有价值安全信息的，给予一定的报酬；对提供有重要价值的安全情报信息者，报学校给予重奖。

六、本办法由学院保卫处负责解释并实施。

                               福州职业技术学院保卫处
                                  2017年6月5日
