福州职业技术学院会议审批单
申报部门：                                   时间：

	会议名称
	

	会议时间
	

	会议地点
	

	会议主题
（附方案）
	

	参加对象
	

	会议人数
	

	是否用餐
（如用餐，注明用餐
具体时间及人数）
	

	部门负责人意见
	

	党政办负责人意见
	

	分管领导审核
	

	主要领导审批
	


注：会议申报审批时间应周五上午前完成，并由申报部门将会议审批单送党政办，以便列入下周安排。
