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关于进一步加强学生晚点名、请销假管理

工作的通知
各学院:

为进一步维护校园正常的管理秩序，营造安全、和谐的校园环境，保障学生人身安全，根据《普通高等学校学生管理规定》、《高等学校学生行为准则》、《福州职业技术学院校园安全管理规定》、《福州职业技术学院公寓管理暂行办法》、《福州职业技术学院学生纪律处分规定》等相关文件，结合我校实际情况，现就加强学生晚点名、请销假管理工作通知如下：

一、加强学生校规校纪教育
1.召开主题班会专题学习。学院要组织辅导员召开校规校纪主题班会，进行校规校纪专题学习，重点学习2024版《学生手册》中的《福州职业技术学院校园安全管理规定》、《福州职业技术学院公寓管理暂行办法》、《福州职业技术学院学生纪律处分规定》等内容，学院领导要负责检查督促各班级主题班会开展情况。

2.组织开展警示教育活动。结合实际情况及专业特点,以照片、宣传画、短视频等形式,开展典型违纪行为警示教育,通过跟学生签订遵守校规校纪承诺书等,教育引导学生规范遵守学校请销假、晚点名、外出离校、外出实习等相关规定。

3.加强宿舍及校外走读管理。组织思政干部定期深入宿舍走访调查,要掌握宿舍实际住宿情况,要建立归宿情况通报制度,对于应归未归的学生要及时了解情况,作出处置;对于校外住宿的学生按照《福州职业技术学院走读生管理规定》加强管理。

4.加强重点学生思想教育。辅导员老师要对所带班级学生情况进行逐一梳理，重点是:自入学以来因违反校规校纪受到处分的学生;经常迟到、旷课，但还未达到处分标准的学生;曾因违反学校纪律，经批评教育仍无改变的学生，辅导员要对重点学生加强教育引导和行为矫治，要对重点学生进行逐一谈心谈话，警示，对于长期服药或心理排查对象学生，要着重关心关注，必要时要将学生相关情况及时通报学生家长，家校共同进行教育管理，工作开展过程中，辅导员要做好相关记录。

5.强调违规违纪处分规定。按照《福州职业技术学院校园安全管理规定》规定：当日23:00后返校为晚归，对未经批准违反本规定经常晚出、晚归、不归或擅自租住校外并屡教不改的学生，按《学生手册》以及相关规定由学生所在学院给予批评直至纪律处分。具体为：违反本规定晚出或者晚归1次者，由学院进行教育谈话；累计2次者，予以全校通报批评；累计达3次者视情节严重情况予以警告以上处分。对擅自攀爬院墙进入或外出校园所造成的损失，一律由学生赔偿，对因攀爬院墙造成的人身伤害及违反本规定晚出、晚归与不归期间所发生和造成的人身意外伤害，一切责任由学生本人承担。
二、落细落实请销假制度
学生夜间离校、离校当日不返校、请假未上课的学生，应严格执行请销假制度，通过“智慧学工平台”进行审批，事毕及时返校进行销假，逾期无法返校的，应主动向所在学院报备，并做好续假审批。

1.学生夜间进出楼。按照《福州职业技术学院校园安全管理规定》规定：学生离校须在当日23:00前返校并到达宿舍，学生夜间23:00之后不能外出。如学生因就医或实习返校等特殊情况确需进出的，应及时联系辅导员报批。学生应主动向楼管及安保人员出示企业微信审批信息，做到一人一闸。

2.离校当日不返校。学生离校当日不返校，应做好请假审批，离校后学生所在学院应通过各种方式确认其去向情况，并做好记录。

3.请假未上课学生。班主任及辅导员应第一时间了解并核实请假原因，特别关注学生是否存在身体不适、心理问题或其他异常情况。对因身体不适请假的学生，应建议其及时就医并视情况跟进诊断结果；对因心理或家庭问题请假的学生，应给予适当的关怀与疏导，必要时协调心理咨询服务或学校相关部门提供支持。若无法联系到学生本人，应及时与家长取得联系，确保学生安全，所有沟通和处理情况应做好详细记录，并妥善留存备案。
三、扎实开展晚点名工作
1.落实检查规范报送。切实掌握学生在校归寝情况，每晚22:00后开展晚点名工作，晚点名结束后，应向学院领导汇报当日晚点名情况，如有未签到学生，应及时落实其去向，发现学生异常情况应立即报告，并启动突发事件处理预案。

2.掌握实习学生动向。建立实习学生去向台账，建立与用人单位学生负责人联系制度，了解学生实习情况，及时为学生解除疑难问题。同时，摸清校外实习不住校和目前在校学生底数，动态掌握学生离返校情况，返校住校学生应纳入晚点名。    

3.统一晚点名方式。原则上应100%通过智慧学工系统进行晚点名，同时组织思政干部和学生干部深入学生宿舍进行线下抽查，每周不少于一次，并做好记录备查。如遇学校网络故障等问题，无法使用系统的，学院应采用线下或其他方式进行晚点名工作。

四、工作要求
1.统一思想，提高认识。思政干部值班是掌握学生思想、学习和生活状态的重要举措，安全教育是增强学生安全意识和纪律观念的有效途径，落实请销假和晚点名制度是维护学校正常教学秩序和学生安全工作的重要保障。各学院必须统一思想，提高认识，规范学生日常教育管理。

2.精心组织，凝聚合力。一是各学院负责晚点名和请销假工作的具体实施，进行学生教育和违纪处理。二是保卫处负责核实晚出、晚归学生身份及请销假凭证，对晚出、晚归学生信息进行登记，后勤处负责学生公寓门禁出入管理，对晚出、晚归学生信息进行登记，以备学生工作处及二级学院查询所需。四是学生工作处负责晚点名工作的统筹和监督，对各学院教育、实施和处理情况进行督查，对晚出、晚归记录定期进行全校通报。
    本通知于2024年11月28日开始执行。
学生工作处、保卫处、后勤管理处
                2024年11月25日

