2010年寒假教职员工值班表

	日期
	值班人员
	院领导到岗工作带班
	备注

	1月23日
	尹宁
	俞云金
	

	1月24日
	林海榕
	林承超
	

	1月25日
	姚春梅
	詹碧卿
	

	1月26日
	杨雅颂
	林承超
	

	1月27日
	丁香
	金昌余
	

	1月28日
	丁勇春
	
沈锦华
	

	1月29日
	杨雅颂
	俞云金
	

	1月30日
	戴立平
	金昌余
	

	1月31日
	缪雪锋
	林福荣
	

	2月1日
	郑鸿（男）
	林福荣
	

	2月2日
	杨雅颂
	林承超
	

	2月3日
	杨希兰
	刘松林
	

	2月4日
	陈硕
	詹碧卿
	

	2月5日
	杨雅颂
	俞云金
	

	2月6日
	陈霞
	刘松林
	

	2月7日
	曹瑛
	詹碧卿
	

	2月8日
	张若谷
	
沈锦华
	

	2月9日
	张威
	林承超
	

	2月10日
	张数清
	金昌余
	

	2月11日
	吴萍娜
	林福荣
	

	2月12日
	陈硕
	俞云金
	

	2月13日
	张威
	沈锦华
	大年三十

	2月14日
	陈硕
	俞云金
	初一

	2月15日
	杨雅颂
	林承超
	初二

	2月16日
	陈静
	金昌余
	初三

	2月17日
	林清池
	林福荣
	

	2月18日
	吴亚麟
	刘松林
	

	2月19日
	梁晓东
	詹碧卿
	

	2月20日
	黄庆华
	刘松林
	

	2月21日
	严明
	詹碧卿
	

	2月22日
	薛曼芳
	
沈锦华
	

	2月23日
	陈硕
	林承超
	

	2月24日
	林巧婷
	金昌余
	

	2月25日
	陈道齐
	林福荣
	

	2月26日
	陈小梅
	俞云金
	

	2月27日
	陈向梅
	
沈锦华
	


分管院领导：        部门领导：         部门分管值班领导：
行政值班说明
1、行政值班主要责任是负责报告或处理当日发生的事件，以及接听上级单位来电。值班时间为当日上午8：00——次日上午8：00，发生重大事件应立即向带班领导报告，一般性事件请示带班领导后及时处理，涉及部门事情协调责任部门共同处置。

2、行政值班室设在1号学生公寓楼111室（男老师）、211室（女老师）。值班干部先到1号楼楼管员处领取值班室111钥匙，在教职员工值班登记簿上签上姓名。

 3、完成值班任务后应填写值班记录，并将值班室钥匙交还1号楼楼管员处。

4、带班院领导电话：俞书记13705039617；林院长13905902958；金副院长 13705983678；林副书记 13509360881；刘副院长 13959163221；詹副院长13960887361

保卫科电话（83760316）；门卫传达室（83760302）、保安黄队长（13799930217）；医务室值班电话（83760359）；物业楼管值班电话1#楼—4#楼（83760001、8370002、83760003、83760004）。

紧急电话：火警（119）；匪警（110）；急救（120）                                            
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