福州职业技术学院礼堂、学术报告厅使用审批表

	使用时间：
	年    月    日    时至    时

	使用场所：
	礼堂□         学术报告厅□

	使用事由：

	使用部门意见：

                                            部门领导签字 ：
（公章）         年   月   日

	院长办公室意见：
        同意将礼堂□学术报告厅□借予使用，请           同志负责办理。
        归还时间：

院长办公室领导签字 ：       
（公章）         年   月   日

	注: 1. 礼堂、学术报告厅使用必须提前3天预约，由使用部门填写此表一式三份。经院长办公室批准后，一份交院长办公室留存，一份交管理员办理手续，一份由使用部门留存；

2. 严禁使用铁钉、图钉、胶水、胶纸、浆糊等材料悬挂、布设横幅、会标、宣传画等物品，不得破坏、污染礼堂、学术报告厅的环境及设施，不得阻塞安全疏散通道，不得随意使用、移动或拆卸各类设施，不得擅拉电线及使用自带开关电源、电气设备等；
3. 严禁在礼堂、学术报告厅内使用明火、吸烟、燃放烟花爆竹或存放易燃易爆物品，严禁私自动用消防设施；

4. 严禁在礼堂、学术报告厅内进餐、吃零食、随地吐痰、乱丢杂物等，自觉维持礼堂、学术报告厅的环境卫生；

5. 对违反《礼堂、学术报告厅管理暂行规定》造成礼堂、学术报告厅环境及设施损坏的，使用单位或责任人应照价赔偿；

6. 礼堂、学术报告厅使用结束后应在24小时内办理归还及验收手续。


