
福州职业技术学院礼堂、学术报告厅使用审批流程图
使用单位制定活动具体方案和安全预案，经院领导审批同意后，

填写《礼堂、学术报告厅使用审批表》，一式三份


使用部门领导审核并签注意见

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



办公室领导审核并签注意见

                         

      办公室留存                            使用部门留存

 交管理员办理手续

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



使用单位应在使用后24小时内恢复原貌，

打扫好卫生，并由管理人员检查、验收

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



 填写好《礼堂、学术报告厅使用验收表》，

经管理员签字后，交办公室留存

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



设备设施若有损坏，依照程序照价赔偿


