福州职业技术学院因公出国（境）办理流程

                                      


                     审批同意后    
                    







                     
                      出访回国后


校办（外办）按计划接收因公出国（境）任务








校办（外办）报校领导审批











财务处经费先行审核，填写《因公短期出国（境）培训任务和预算审核意见表》








校办（外办）事前公示





校内、外相关部门政审、备案





校办（外办）做好相关报批材料，报校主要领导签批，并报市外办等部门审批





申办通行证、护照、签证等








出访人员办理换汇手续，财务处协助











校办（外办）安排行前教育








回国后7个工作日内将护照等证件由校办（外办）上交至上级部门








回国后一个月内提交出访报告








出访人员到财务处报销，校办（外办）做事后公示











报市财政局审批








