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1． 经办人在 OA系统中填写 《 福州职业技术学院

公务接待审批单 》， 并上传接待方案 、 公函等

2． 申请部门 负责人审签

3． 校长办公室负责人审签

4． 分管领导审 批

5． 主要领导审 批 （

接待预算超出 1000元 ）
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　1．经办人在OA系统中填写《福州职业技术学院公务接待审批单》，并上传接待方案、公函等


　2．申请部门负责人审签


　3．校长办公室负责人审签


　4．分管领导审批


　5．主要领导审批（接待预算超出1000元）



