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3千（含）元以上至3万（不含）元以下
采购项目工作流程图 (
先在学校专家库中抽选相应专家
1
名，与
询价成员
共同前往市场进行询价
，收集供应商询价单
。
) (
申购部门在非集中目录内的采购品目，在项目立项审批后，按照要求填写《福州职业技术学院
限额
以下采购项目申请表》。
) (
根据询价情况，形成询价结果报告，经询价成员确认签字后，报
业务分管
领导审批。
) (
抽选后，向供应商发出询价单，待接到供应商询价单后
，由询价成员现场共同开启询价单。
) (
申购部门经办可直接到供应商库管理系统中抽选相对应的供应商库，抽选至少
3
家供应商。
) (
可直接到相应商场进行采购，并使用公务卡支付。
) (
经审批后，按照要求进行采购工作。
) (
采用自行询价方式的。
) (
采用校内供应商库抽选方式的。
) (
采购物品及时验收入库，并按要求做好报销手续，完成采购工作。
) (
采用
永辉超市、沃尔玛、麦德龙、山姆会员店、国美、苏宁等六家卖场或京东商城购买
方式的。
) (
申请表经采购与招标中心审核批准采购方式
后
，
由申购部门组成
2
人以上的询价小组和
1
名监督人员
组织
采购
工作
。
)
