附件4：
3万（含）元以上至10万（不含）元以下
采购项目工作流程图
 (
申购部门在非集中目录内的采购品目，在项目立项审批后，按照要求填写《福州职业技术学院
限额
以下采购项目申请表》。
) (
申购单位按照要求签订采购合同，组织采购验收及报销工作。
) (
根据询价情况，形成询价结果报告，经询价成员确认签字后，报
业务分管
领导审批
。
) (
由采购中心与申购单位询价小组共同组织现场开评标工作，根据评标结果形成报告，报
业务分管
校领导审批，并
将
结果挂网公告。
) (
公告经申购部门审核无误后，由采购中心报
业务分管
校领导审批，并挂网公告。
) (
抽选后，向供应商发出询价单，待接到供应商询价单后，由询价成员现场共同开启询价单。
) (
申购部门经办填写竞价需求，采购中心根据竞价项目与需求同，拟制竞价公告。
) (
申购部门经办可直接到供应商库管理系统中抽选相对应的供应商库，抽选至少
3
家供应商。
) (
采用校内竞价方式的。
) (
采用校内供应商库抽选方式的。
) (
申请表经采购与招标中心审核批准采购方式后，由申购部门组成
2
人以上的询价小组和
1
名监督人员组织采购工作。
)
