福州职业技术学院学生处工作职责

学生处是在学院党政领导下主管学生工作的职能部门，负责学生的思想政治教育和组织工作。其主要职责是：

全面贯彻教育方针，围绕学院的中心工作，提出学院学生工作计划，并负责组织实施。

深入调研，即使了解掌握学生的思想状况，根据新时期学生的思想实际，有针对性地开展常规教育和专题思想政治教育。

会同院团委做好学生干部队伍的建设和管理工作。

在创建文明校园活动中，会同团委等部门做好文明（先进）班级、文明居室的评选工作。

组织学生军训及社会实践活动。负责组织开展学生校园文化活动。

组织制修订学生工作管理制度，做好学生组织管理工作，负责学生工作文书档案的收集整理工作。

负责学生档案的收集、管理、转递工作。

负责实施协商学生综合素质考评工作，做好学生评优审核和表彰奖励工作。

负责学生奖、助、贷、减、免、缓及勤工助学的审核和报批工作，并建立健全的贫困学生的资料档案。

召集辅导员工作例会，会同党群人事处抓好学生思想政治工作队伍的建设，协同各系加强对辅导员工作的指导和考核工作。

负责实施学生行政处分条例，做好违纪学生的处理和教育工作。
负责毕业生的就业指导和推荐工作，做好毕业生的信息反馈和校友联系工作。

负责有关学生工作方面的来信、来访的处理和接待工作。

完成院领导交办的其它工作。

