福州职业技术学院2006－2007学年第一学期期末及寒假工作安排表

	
	时  间
	内  容
	责任处室
	备  注

	1

月

份
	1月3日－21日
	市电大期末考试
	教务处
	

	
	1月5日上午
	2007届毕业生校园招聘会
	学生处、团委
	综合楼大厅

	
	1月10日下午
	第八期党基班结业考试。
	党群人事处
	教学楼501

	
	1月10日－1月24日
	院本部举行期末考试
	教务处、各系
	

	
	1月20日
	各部门上交本学期工作总结、2007年工作思路及2007年目标责任状
	党政办
	

	
	1月15日
	各部门上报寒假值班表
	各部门、党政办
	

	
	1月15日
	编制2007年学院财务预算计划 
	财务科
	

	
	1月25日
	学院学期工作总结
	党政办
	

	
	1月中旬
	欢送本年度离退休同志、教师
	党群人事处
	

	
	1月中旬
	院部、电大、工大、业大、商贸学校等校区安全检查
	保卫科、有关职能部门
	

	
	1月中旬
	开展期末温书迎考、考风考纪的宣传教育
	各系、学生处、团委
	

	
	1月中旬
	开展毕业生就业指导系列讲座
	学生处、团委
	

	
	1月15日-26日
	全日制学生期末考试及2003级毕业班挂科补考
	教务处、各系
	

	
	1月15日-19日
	检查五年专教学点办学情况
	教务处 
	

	
	1月下旬
	实践教学工作会议
	教务处
	

	
	1月
	研究评估整改工作
	各部门、系部
	

	
	1月
	拟订2007年人才引进计划
	党群人事处
	

	
	1月
	做好三期工程的扫尾工作
	总务处
	

	
	1月下旬
	学生工作会议
	学生处、团委
	

	
	1月下旬
	2006成招工作总结
	继教院
	

	
	1月5日-2月8日
	成人大专期末考试和校外教学点教学质量检查工作
	继续教育学院
	

	
	放假前夕
	做好寒假学生工作部署及安全教育工作
	学生处、保卫科
	

	
	1月28日
	教职工大会下午
	党政办
	

	
	
	中层干部会上午
	党政办
	

	
	1月29日
	学院正式放假
	党政办、教务处
	

	
	寒假期间
	社会调研、教师备课
	各系
	

	
	寒假期间
	学生科技文化卫生“三下乡”活动和社会实践活动
	学生处、团委
	

	
	寒假期间
	网络公文的接收、处理省厅、市委、市政府来文登记、传阅、印鉴
	党政办
	

	
	寒假期间
	慰问专业顾问及协作单位
	各系
	

	
	两节期间
	对困难学生进行人文关怀，落实贫困生资助款的发放工作及国家助学贷款的贷前准备工作
	学生处
	

	
	
	春节慰问
	党政办、工会
	

	2

月

份
	2月26日－27日
	开学前准备
	各部门
	

	
	2月27日
	行政行政人员上班
	各行政部门
	

	
	2月28日 8：30
	全体教职工返校，正式上班
	各部门、各系
	

	
	2月28日
	学生返校注册，卫生大扫除。各系检查任课教师备课情况
	各系
	

	
	
	
	
	

	3月份
	3月1日.
	正式上课
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