2018年3-4月份保卫处重点工作责任分工
	序号
	工作内容
	经办人员
	负责领导
	限定时间

	1
	制定学院2018年安全教育计划
	张征
	林俞平
	3月10日前

	2
	制定校园及周边综合治理工作计划
	李文斌
	宋世军
	3月10日前

	3
	组织开展第11个安全教育周活动
	1、方案、总结、图片资料、各二级学院材料收集由张威负责；2、宣传标语上LED、宣传图片展由许丹丹负责；3、拱门由林俞平负责。
	林俞平
	3月20日前

	4
	组织开展学校第一季度综治安全工作会议
	1、方案由张征负责；2、周安排、签到表由许丹丹负责；3、会议纪要、简报、照片由张威负责；4、领导讲话稿、第一季度综治工作汇报总结由林俞平负责
	林俞平、郑明星
	3月25日前

	5
	组织开展综治（平安校园）宣传月活动
	1、方案、总结、图片资料、各二级学院材料收集由张威负责；2、宣传标语上LED、宣传图片展由许丹丹负责；3、拱门由林俞平负责。
	宋世军
	3月25日前

	6
	组织师生平安志愿者开展第一季度校园及周边环境综合治理活动
	李文斌、李建昌
	林俞平、宋世军
	3-4月份

	7
	学校创示范校建设迎检工作
	张威
	林俞平
	3-4月份

	8
	开展福州市“见义勇为”捐款爱心活动
	张征、许丹丹
	宋世军
	按文件通知

	9
	开展“4.15”国家安全教育日活动
	1、方案、总结、图片资料、各二级学院材料收集由张威负责；2、宣传标语上LED、宣传图片展由许丹丹负责；3、拱门、宣传手册由林俞平负责。
	林俞平
	4月15日

	10
	组织开展学校第二季度校园安全大检查活动
	1、方案、总结由张征负责；2、图片资料由张威负责；3、隐患整改通知单等由林俞平、郑明星负责。
	林俞平、宋世军
	4月30日前

	11
	组织各二级学院开展防传销、防诈骗宣传教育活动
	张威负责方案、总结、图片资料；各二级学院材料由许丹丹收集
	宋世军
	4月30日前

	12
	更新综治平安志愿者暨安全工作联络员队伍名单
	张威（通知、2018年人员名单、工作岗位职责）
	宋世军
	4月30日前

	13
	更新义务消防员暨应急救援队伍名单
	林炜庭（通知、2018年人员名单、工作岗位职责）
	郑明星
	4月30日前

	14
	更新师生安全信息员队伍名单
	李文斌
	宋世军
	4月30日前

	15
	五一节期间各项安全工作
	1、下发安全通知、值班室建设由张征负责；2、安全友情提示、保卫处值班表安排由张威负责
	林俞平
	5月1日前
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