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1． 申请 校 务信息公开的部门在 OA系统上填写 《 校

务信息公开 项目审批及反馈登记表 》， 并上传提供需要公开的具体材料

2． 申请 校 务信息公开的部门主管签注意见

3． 校 务信息公开领导小组办公室 （ 校办 ） 对需要公开的具体材料

进行审核 ， 并签注审核意见 。

4． 重大的由发起者部门分管领导对需要公开的具体材料以及

公开的方式进行审定 ， 并签注审定意见 。

5． 校 务信息公开领导小组办公室 （ 校办 ） 根据校分管领导签注的

审定意见及时予以公开并存档 。

6． 申请 校 务信息公开的部门在 《 校 务信息公开项目审批及反馈登记表 》

中及时填写信息公开后情况反馈及处理意见 。

7． 若有处理意见再公开 ， 需重新履行 校 务信息公开工作流程 。
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